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1) Deve-se considerar, ainda, no planejamento, a utilizagdo de um equipamento
proximo nos casos de indisponibilidade de outro equipamento com defeito
ou em manutencio, suprindo necessidades momentaneas.

1.10.3. i dever do orgio documentar ¢ armazenar todas as memérias de
calculo, premissas e justificativas que demonstrem a relagio entre a demanda
prevista e a quantidade de servigo a ser contratada, em atencdo ao principio da
motivacio (Lei n2 9.784/1999, art. 22, caput, ¢ jurisprudéncia do TCU — Acordao
916/2015-Plenario).

f.11. Para a gestdo contratual devem ser observados os incisos I I, I, IV e

V do art. 20 da Instrugo Normativa SLTI/MP n24, de 11 de setembro de 2014: fixagdo
dos Critérios de Aceitagio dos servigos prestados; procedimentos de teste e inspegao,
para fins de elaboragdo dos Termos de Recebimento Provisorio ¢ Definitivo; fixagdo
dos valores ¢ procedimentos para retencdo ou glosa no pagamento, definicao clara e
detalhada das sanc¢des administrativas, de acordo com os art. 86, 87 ¢ 83 da Lei n2
8.666, de 1993, juntamente com o art. 7° da Lei n® 10.520, de 2002, e procedimentos
para emissdo de nota fiscal ¢ pagamento, descontados os valores oriundos da aplicacao

de eventuais glosas ou sangdes.

2. Recomendacdes sobre especificagdes de equipamentos nos contratos de outsourcing:

2.1.

2ods

Recomenda-se a especificacdo de equipamentos de impressdo policromatica apenas
para 0s casos em que seja necessdria a utilizagio de cores em volume que justifique sua
contratagdo, assim como a especificagio de equipamentos de impressao de papel em
formato A3, em atendimento ao principio da motivagio dos atos administrativos,
conforme disposto na Lei n® 9.784/1999, art. 2%, caput e preceitos do Decreto n®

2.271/1997, art. 28, inciso L

Embora recomende-se que as impressoras contemplem uma quantidade maior de
usudrios por equipamento, podem existir situagdes excepcionais que requeiram
especificagbes de equipamentos de uso individual ou de conveniéncia. Entretanto, tais

situacdes devem ser devidamente justificadas.
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2.3. Devem ser especificadas no termo de referéncia apenas as funcionalidades basicas dos

equipamentos que afetem diretamente o tipo de servigo prestado ou especificidades

com relacdo ao ambiente onde os equipamentos serdo instalados, como:

2.3.1.
23.2.
233.
2.3.4.
235,

Classificacdo do equipamento: impressora, multifuncional:

Tipo de impressdo: monocromética, policromatica;

Tecnologia da impressio: laser, LED ou equivalente (vide item 2.8);

Tamanhos de papel e suas respectivas gramaturas (vide item 3);

Resolugdo minima da impressdo: recomenda-se que ndo sejam

exigidas resolu¢des minimas superiores a 600 dpi para impressio

monocromatica € 1200 dpi para impressio policromatica.

Contratagdo de equipamentos com resolucdo superior a esses

valores devem ser motivadas e justificadas’:

2.3.6.

Como referénceia, a tabela abaixo deve ser usada para auxiliar no

dimensionamento das velocidades dos equipamentos, baseando-se

também na estimativa de consumo mensal levantada para cada

equipamento:
| Franquia individual | Estimativa de

Lo (cdleulo de 60% do | consumo mensal

[ipo | Ad/Simplex | volume estimado) | por equipamento
Impressoraou | 1 20 a 30 ppm 1200 a 3600 2000 a 6000
Multifuncional | 11 | 31 445 ppm 3601 a  12000| 6001 a 20000
Monocromatica | 117 > 45 ppm > 12000 > 20000
Impressoraou | IV | 15a25ppm 600 a 1500 1000 a 2500
Multifuncional | V | 26240 ppm 1501 a 9000 2501 a 15000
Policromatica | 1y > 41 ppm > 9000 > 15000

Tabela 2 — Tabela de referéncia com velocidades minimas e

Nera 14 coluna

paginas.
Nota

especifique equipamentos de elevada velocidade/capacidade para uma pequena estimativa de pdginas.,

7 Para documentos comuns de texto utilizados em escritérios,
de impressdo acima de 600 dpi para impressdo monocromatica ¢ 12
necessidades pontuais e especificas, mas que na maioria das vezes rec
grifico, que ndo estd sendo tratado nestas orientacdes técnicas. Além
necessidade. podem encarecer o equipamento, aumentar o consumo

franquias individuais para equipamentos.”
“Velocidade” esiabelece velocidades minimas esperadas para uma determinada franquia de

O intuito dessa tabela de referéncia é estabelecer ao orgdo gue, durante o planejamento da contratagdo, nio

em geral, ndo ha necessidade por resolugio
00 dpi para impressio policromatica, salvo
aem sobre outro tipo de impressdo — material
disso, resolugdes muito altas, utilizadas sem
de foner e reduzir a velocidade de impressio.

8 ppm — acrdnimo para “paginas por minuto”. E o indicador utilizado para caracterizar a velocidade de

impressoras/multifuncionais. Nesta tabela foi utilizada a velocidade

simplex,

para ¢ tamanho A4, no modo de impressio
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23.7.

2.3.8.

2.5.9.

23140

2311

Franquia de péginas por equipamento (franquia individual),
separando-se por tamanho de papel e tipo de impressdo. A franquia
individual deve ser estabelecida em 60% (sessenta por cento) do

consumo mensal estimado por equipamento;

2.3.7.1. Todavia, embora 60% seja adequado a maioria dos
cendrios, excepcionalmente o orgdo pode determinar,
através de Estudos Técnicos e Andlise de Riscos, um

percentual entre 50% e 70%.

A estimativa deve se basear no histérico de consumo do 6rgdo, ja
considerando a previsdo de excedente. Caso a estimativa para um
ambiente seja inferior aos valores minimos de referéncia, sera
necesséria a agregagio das estimativas de mais de um ambiente em
um Unico equipamento até que se atinjam os valores minimos de

referéncia da Tabela 2;

Nio deve haver restrigdes para as propostas de fornecedores, que
poderdo ofertar equipamentos com velocidades acima das faixas
estabelecidas na Tabela 2, garantindo-se a ampla concorréncia.
Entretanto, nio deverdo ser aceitas repactuagdes posteriores cuja
justificativa seja de fornecimento de equipamentos com

especificagdo superior ao que foi demandado pelo orgéo;

Compatibilidade dos equipamentos com sistemas operacionais ¢

padrdes/ protocolos de rede utilizados no 6rgao;

Quando o equipamento for multifuncional com scanner, deve-se

especificar:

231581, Tamanho do documento a ser digitalizado, tanto a
partir do vidro de exposi¢do quanto do alimentador automatico de

documentos - ADF (quando houver): A3, A4, Carta, Oficio, etc.;
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23.11.2. Formatos dos arquivos gerados pela digitalizacio,

que devem ser pelo menos: Joint Photographic Experts Group

(JPEG ou JPG) e Portable Document Format (PDF);

431138, Suporte a resolugido otica minima para copia e

digitalizacdo de 600x600 dpi;

2.4. Especificagdes de equipamentos que fujam das recomendagdes do item 2.3 devem ser
devidamente justificadas. Ademais, ficam vedadas, nas especificacdes de
equipamentos em contratos de outsourcing de impressio, caracteristicas que infrinjam
principios constitucionais do art. 37, inciso XXI da Constituigio de 1988 e legais dos
art. 3%, caput € § 12, inciso [ e art. 72, §5° a Lei n® 8.666/1 993; incisos I e 11T do art. 3¢
da Lei n® 10.520/2002 e incisos II ¢ 111 do art. 22 do Decreto n® 2.271/1997, ou seja, que
de sobremancira possam ser consideradas desnecessarias, descabidas, sem
razoabilidade para a devida prestagio dos servicos, que possam indicar direcionamento
para fabricantes especificos ou que restrinjam o carater competitivo das licitagdes.

Desta forma, ficam vedadas as seguintes exigéncias:

a)  Solicita¢do de possibilidade de expansdo de memoria RAM dos equipamentos:

b)  Solicitagdo de tempo maximo para impressido da primeira pagina;

¢)  Especifica¢iio de frequéncia de processadores e/ou capacidades de meméria RAM;

d)  Especificacdo de tempo de aquecimento do equipamento;

¢)  Especificagio de inclinacio maxima ou minima para display LCD ou Touch
Screen;

f)  Temperatura (faixa de operacio) do equipamento durante a impressio;

g)  Especificagdo de tecnologias jato de tinta® ou cera sélida (a primeira pelo baixo
rendimento dos cartuchos de tinta para grandes volumes ¢ custo mais elevado por

pagina e a segunda pela restricio da competitividade).

2.5. Embora a recomendagfio oriente o detalhamento apenas do que for imprescindivel a

adequada prestacdo do servico, as propostas devem trazer as marcas e modelos dos

9 Com relagdo a tecnologia jato de tinta, vale lembrar que plotters a jato de tinta ndo fazem parte do escopo
destas orientagdes.
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2.6.

2

2.8.

18,

equipamentos ofertados com 0s respectivos acessorios (quando houver), incluindo

ainda o detalhamento dos custos unitarios para a prestagdo dos servigos.

Deve-se justificar a necessidade da exigéncia de fac-simile (fax) ou modem para
prestacio de servigos de outsourcing de impressdo. Embora em muitas impressoras
multifuncionais esses itens ja estejam naturalmente disponiveis, em outros
equipamentos tais recursos sio opcionais ou inexistentes e podem encarecer
desnecessariamente o valor do servico ofertado se forem pouco utilizados ou ndo

utilizados.

Caso haja justificativa que saliente a necessidade do fac-simile (fax), o edital deve
trazer também clausula exigindo que o equipamento ofertado esteja de acordo com o
regulamento para certificagio ¢ homologago de produtos para telecomunicagdes,
anexo a Resolugdo n® 242, de 30 de novembro de 2000, da Agéncia Nacional de

Telecomunicacdes (Anatel).

Do ponto de vista funcional, a tecnologia de impressao eletrofotografica a seco, laser
ou LED sio totalmente equivalentes. Sendo assim, se a especificagdo se encaixa em
uma dessas tecnologias, recomenda-se que no termo de referéncia seja utilizada a

nomenclatura: “tecnologia eletrofotografica a seco (laser, LED ou equivalente)”.

Em equipamentos multifuncionais com recurso de scanner, € desejavel que a solucdo
ofertada permita que, apos a digitalizagdo, o arquivo digitalizado possa ser
encaminhado via correio eletrénico, via caminho de rede (SMB) ou via servidor FTP.
Os equipamentos que possuam saida USB devem permitir salvamento do arquivo

gerado em um dispositivo do tipo USB flash drive (pendrive).

3. Recomendacdes sobre gramatura de papel nas especificacdes de equipamentos de

impressao:

..,

Nio se deve fazer exigéncias em excesso ou injustificadas de gramatura de papel nas
especificacbes dos equipamentos de modo a limitar a competitividade entre as

empresas. Considera-se que a impressdo tipica monocromatica, em tamanho A4 da
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administrag¢do piblica nio exige papéis com gramatura inferior a 75 g/m’ ou superior a

180 g/m>.

3.2. Em contratos de outsourcing de impressio deve ser devidamente justificada a
necessidade de impressao de papéis de outras gramaturas através de estudos técnicos,
incluindo a respectiva estimativa mensal dessa utilizacio, conforme jurisprudéncia do

TCU (Acérdéos 2537-41/15-P, 1297-19/2015-P, 3009-48/15-P).

4. Recomendacdes para os sistemas de gerenciamento de equipamentos e bilhetagem das

impressdes:

4.1. Caso o 6rgio ndo possua sistema proprio, € recomendavel explicitar que a empresa
contratada deverd disponibilizar sistema informatizado para a contabilizacio das
paginas impressas/copiadas em todo o ambiente contratado. Cabe ainda ressaltar que
apenas  paginas efetivamente impressas/copiadas devem  ser contabilizadas,

descartando as tarefas nio executadas que forem enviadas 4 fila de impresséo.

4.1.1. Os valores referentes a cobranga do software de bilhetagem devem estar
embutidos dentro dos valores da franquia ou pagina impressa, ficando vedada a
especificaglo ou aceitagdio dessa cobranca separadamente, seja por valor global,

por pdginas impressas ou por usudrios.

4.2. O software deve ser instalado nas dependéncias do orgao onde estiverem instalados os
equipamentos. Caso o fornecedor ofereca infraestrutura em nuvem que disponibilize o
mesmo servigo, somente poderd ser aceito mediante declaracdo que garanta a
integridade, disponibilidade e seguranca, conforme orientagdes ja estabelecidas no
documento de boas préticas, orientagdes e vedacBes para contratagdo de Servicos de

Computacdo em Nuvem, anexo a Portaria n® 20, de 14 de junho de 2016.

421, Em ambos os cendrios, com relagio a gestio do software de bilhetagem,
o fornecedor deve possuir apenas acessos de consulta (quando necessario) ou
acesso para suporte/manutengfo, ndo havendo a possibilidade de manipulaco dos

dados de bilhetagem por parte do mesmo.
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4.3. Recomenda-se que o software de bilhetagem possua integracao/autenticacdo com
sistemas de servico de diretdrio, como Microsoft Active Directory ou OpenLDAP (de
acordo com o sistema utilizado pelo érgdo ou entidade), de forma que seja possivel

contabilizar a quantidade de impressdes por usuarios.

4.4. T recomendado que o software de bilhetagem possua controle e monitoramento sobre
a fila de impressio e possibilite também a cria¢do de cotas de impressio para usuarios

ou grupos de usuarios.

4.4.1. Deve ser possivel estabelecer cotas diferenciadas para impressoes

monocromaticas e policromaticas.

442, Deve permitir compartilhamento de cotas entre os usuarios de um grupo

de usuarios ¢ entre as impressoras de um grupo de impressoras.

4.5, Recomenda-se que o software de bilhetagem possua suporte ao envio pré-agendado de

relatérios previamente configurados.

4.6. Recomenda-se que a solugio a ser contratada permita a geragao de relatérios que, além
de fornecer informagdes gerenciais sobre o parque de impressdo ¢ a respeito das
quantidades, data/hordrio, valores e nomes dos documentos Impressos, também possua
filtros (rol exemplificativo que pode variar dependendo da politica de impressdo ¢

demais necessidades de cada 6rgédo ou entidade):

a) por local (conforme cadastrado no sistema): setor, departamento, coordenagao,
bloco, sala, etc;

b) por equipamento,

¢) por centro de custo;

d) por usuario e por grupo de usuarios;

e) por tamanho de papel;

f)  por tipo de impressdo: monocromatica, policromatica;

g)  pormodo de impressdo: modo econdmico, modo normal,
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sigilosas/confidenciais por usuario.

4.7. E desejavel que o software também implemente a restricio ao uso de cores e force

impressdo em duplex, por usuério e grupo de usuarios.

4.7.1. Caso o sofiware ndo possua a funcionalidade prevista neste item, cabe
ao orgdo implementar o recurso através do uso de diretivas de grupo, diretamente

nos drivers das impressoras instalados nas estacdes de trabalho.

4.8. E recomendado que o acesso a gestdo do sistema de bilhetagem seja disponibilizado

apenas aos usuarios indicados pelo gestor do contrato ou autoridade competente.

4.9. No intuito de possibilitar auditorias ¢ evitar o desperdicio ¢ impressdes ndo
relacionadas aos propésitos da Administracdo, ¢ desejivel que o software de
bilhetagem permita armazenar, de forma compactada, as primeiras paginas de cada
documento impresso, associado ao respectivo usudrio, possibilitando ainda que
cventuais trabalhos particulares possam ser cobrados/descontados financeiramente dos

respectivos usuarios.

4.9.1. Cabe ao orgio definir, de acordo com sua respectiva Politica de
Impressdo, se serd permitida ou nio a impressdo de documentos particulares
mediante ressarcimento e a definiciio de como serd a operacionalizagdo interna
dessa cobranca. Sugere-se, nesse caso, que a cobranga seja mensal mediante

emissdo de GRU para pagamento por parte dos respectivos usuarios.

4.9.2. Documentos classificados como confidenciais: a critério de cada
solicitante, nio devem ser armazenados, mas continuam sendo tarifados
normalmente, todavia, deve ser auditada a quantidade de documentos classificados
como confidenciais e impressos pelos usuirios de modo a restringir eventuais

abusos,
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4.10.

Recomenda-se que o sistema possua recursos de redirecionamento dos
trabalhos de impressio de uma impressora que esteja off-line para outra iImpressora on-
line, mantendo-se a contabilizagio para o usuério de origem. E descjavel que o usudrio
scja notificado em tela, inclusive com possibilidade de optar para qual equipamento o

trabalho deva ser encaminhado.

5. Recomendacdes sobre o fornecimento de papel:

Bl

3.2,

Se o 6rgio desejar que o fornecimento de papel ocorra juntamente a contratagdo do
servico de outsourcing de impressio, deve, atraves de estudo técnico, demonstrar a
economicidade dessa forma de aquisicdo, quando comparada & aquisi¢do direta do

papel em contratacio separada do outsourcing.

Mesmo demonstrada a economicidade ou que haja justificativa para essa forma de
contratacio, a cobranga do fornecimento de papel deve ser discriminada separadamente
durante o faturamento, uma vez que podem haver divergéncias entre as quantidades de
impressdes/copias efetivamente realizadas ¢ o fornecimento do papel. Tal pratica
auxilia a administracdo em futuras auditorias ou fiscalizagdo por uso indevido dos

recursos.

6. Recomendagdes sobre a distribuicio geogrifica para contratos de abrangéncia

nacional:

6.1.

Para os casos onde a contratagio envolva uma abrangéncia regional ou nacional, para
atendimento da demanda, viabilidade da assisténcia técnica, atendimento ao usudrio ¢
garantia ao cumprimento dos niveis de atendimento minimos (SLAs), pode ser
necessario avaliar a viabilidade técnica e econdmica das situagdes a respeito de
formacdo de consércios ou subcontratagio de servigos, definindo claramente seus
parimetros quando desejavel, ou vedando sua ocorréncia quando indesejavel, nos

termos dos art. 15, inciso IV, e art. 23, §§ 12e 22 e art. 33 ¢ 72 da Lei n2 8.666, de 1993.

. Pode-se fazer necessario, também, estabelecer as informagdes sobre a voltagem (tensdo

da rede elétrica: 110 V ou 220 V) de cada localidade a ser atendida pelos equipamentos,
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de forma que a empresa possa se programar corrctamente com rela¢do a adequacio das

fontes de entrada de cada equipamento apropriado a cada localidade ou uso de

transformadores de tensfo, caso seja essa a recomendagdo do fabricante.

7. Recomendagdes sobre o suporte técnico:

7.1. Devem ser determinados de forma clara os canais de comunicagdo para abertura dos
chamados técnicos, explicitando inclusive quais devem ser os horarios de atendimento.
Exemplos de canais: telefone — de segunda a sexta-feira, dias tteis (das 08:00 h as 19:00

h), pagina web (internet) ¢ endereco eletronico de e-mail.

Falals A exigéneia em edital, por canal de atendimento via 0800 (sistema
DDG - Discagem Direta Gratuita) deve ser avaliada e Justificada pelo 6rgio, ¢

inicialmente sé deve prevalecer para contratagdes em ambito nacional.

7.2. Fica vedada a solicitag@o, para fins de habilitag¢do, da exigéncia de atestado da licitante
onde a prestagio de servicos de suporte técnico esteja em conformidade com os
modelos de referéncia ITIL, COBIT ou similares, por extrapolar o que determina o art.
14 do Decreto n® 5.450/2005 (Decisao 486/2000 ¢ Acordios 808/2003, 1.670/2003,

1.676/2005, 423/2007, 539/2007, 1729/2008, 2.056/2008, do Plendrio; 2.404/2009, da
2* Camara, 696-10/2016, entre outros).

8. Recomendacées sobre capacitaciio e treinamento de usuarios:

8.1. Deve ser previsto no termo de referéncia ¢ edital se havera necessidade de treinamento
dos usudrios para utilizarem os equipamentos que serdo instalados, assim como
capacitagdo nos sistemas que estiverem dentro do escopo da contratacdo (software de

monitoramento de parque de impressoras, software de bilhetagem e tarifagdo de

impressio, etc.).

8.2. Especificar qual(is) seri(do) o(s) local(is) de treinamento e/ou capacitagdo dos
usudrios. Entretanto, a preferéncia natural deve ser o local onde 0$ equipamentos

estiverem sendo implantados.
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8.3.

O contetdo programatico dos treinamentos ou CUrsos de capacitagdo deve prever todas
as fungdes necessArias para a correta operagdo e prestacao dos servigos previstos por

parte dos usuarios.

8:3: 1 Caso necessario, pode ser disponibilizada & equipe de help desk ou
central de suporte do 6rgdo e demais usudrios, documento para consulta com

resolugdes de problemas mais comuns, estilo FAQ - Frequently Asked Questions.

8.3.2. Treinamentos podem ser realizados através de video-aulas ou Ensino a
Distancia (EAD). Todavia, nestes casos eles devem contemplar todas as exigéncias
minimas previstas nos treinamentos presenciais: instrugdes para utilizacao,
implantacio, configuragdio, parametrizagdo, gerenciamento ¢ administragdo das
funcdes e acessos dos equipamentos ¢ sistemas disponibilizados. Além disso, deve
ser previsto um canal de comunicagiio direto entre o 6rgao contratante e o

fornecedor para esclarecimento de davidas.

9. Recomendacdes sobre logistica reversa e sustentabilidade ambiental:

g.1.

B2,

E necessario especificar que a logistica reversa deve ser de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo a mesma obedecer a todas as normas especificas vigentes
para a destinacdio final, inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos
produtos utilizados. Dentre as normas da legislagdo obrigatoria a ser seguida, destacam-
se: o Decreto n® 7.404, de 23 de dezembro de 2010, a IN/SLTI/MP n2 1, de 19 de janeiro
de 2010, e o Decreto n2 7.746, de 5 de junho de 2012.

De modo a atender essas disposi¢des, deve ser exigido no termo de referéncia e edital
que a empresa fomega o Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos ou Declaragdo
de Sustentabilidade Ambiental, comprovando a correta destinagfio dos cartuchos/toners

usados e o pleno atendimento a legislacdo anteriormente citada (item 9.1).

8.2.1. No caso da logistica reversa, a empresa contratada deve apresentar
semestralmente (no maximo), declaragio confirmando o recebimento dos

cartuchos e foners ja utilizados e respectivas embalagens dos equipamentos, para
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tins de reaproveitamento no ciclo produtivo das préprias empresas, em outros
ciclos — como cooperativas de reciclagem ou outra destinacdo final
ambientalmente adequada. A periodicidade desse recolhimento deverd ser
acordada com o 6rgdo contratante, de forma a nio deixar acumular os materiais

utilizados sem serventia nas dependéncias das instituigdes publicas.
10. Outras modalidades de contrataciio:

Como cendrios de exceciio, outras modalidades de contratagao podem ser consideradas,
desde que justificadas através de estudos técnicos, que comprovem serem as mais vidveis

técnica e economicamente:

a) Cendério | — Aquisicio de equipamentos de impressio ¢ digitalizacdo:
b) Cenario 2 — Locacio de equipamentos de impressio ¢ digitalizagdo com pagamento de

paginas impressas.

10.1. Recomendacdes gerais para um cendrio de aquisicoes de

equipamentos de impressdo e digitalizacio:

10.1.1. Ficam vedadas as contratagdes de aquisi¢do de equipamentos de

impressdo quando houver a possibilidade da contratacao de outsourcing de

Impressdo para atendimento das necessidades de impressoes e copias.

10.1.1.1.  Solicitacdes de excepeionalidade ao disposto nesse item deverdo ser
submetidas pelo 6rgdo, com as devidas justificativas, a apreciacdo da
STI/MP.

10.1.2. Havendo a excepcionalidade tratada anteriormente, cabe ainda ao

orgdo:
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10.1.2.1.  Analise dos Custos Totais de Propricdade (TCO)!%: além do custo dos
equipamentos em si, devem ser levados em consideragdo todos os demais
custos que ficam a cargo do 6rgdo, como 0s custos com reposi¢io de pecas ¢
insumos/consumiveis, mio de obra para atendimento de chamados (help
desk), licengas de software de bilhetagem ¢ tarifagao, mao de obra para

manutencdes corretivas e preventivas.

10.1.2.2.  Durante a fase do Estudo Técnico Preliminar, ¢ dever do 6rgéo licitante
identificar um conjunto representativo dos modelos de equipamentos que
atendam as necessidades da Administragio antes de elaborar as
especificagdes técnicas e a cotagio de pregos, de modo a evitar o
direcionamento do certame para marcas/modelos especificos ou restringir a
competitividade entre os fornecedores, conforme ja disposto em

jurisprudéncia do TCU - Acérddo 2383/2014-P.

10.1.2.3. Deve-se ainda considerar a vida titil minima de 4 (quatro) anos para
aquisicdo de equipamentos de impressio ¢ digitalizagao para fins de custo

total de propriedade e de garantia de funcionamento.

10.1.2.4. No caso de aquisi¢iio de insumos, ¢ vedada a exigéncia em termo de
referéncia por insumos (cartuchos ou foners) da mesma marca dos
fabricantes, sendo a redagio mais adequada: “cartuchos ou foners originais
ou certificados pelo fabricante”, conforme jurisprudéncia do TCU -

Acdrdios 3486-48/2014-P, 1015-15/2015-P, entre outros.

1D Nos precos das soluges identificadas. considerar todos os elementos da solugio, como equipamentos,

licencas de software, servigos de instalagio, configuragio, suporte, manutencio, treinamento, apoio para a
colocagio da soluciio em produgéio, execucdo de rotinas de produgio pele érgdo ou pela contratada, bem como
consumiveis, entre outros. Essa andlise é chamada no mercado de andlise do TCO da solugio (Total Cost of
Ownership - Custo de Total de Propriedade). TCU — Guia de Boas Praticas em Contratagdes de Solucdo de
Tecnologia da Informagio, v 1.0.
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10.2. Recomendacdes gerais para um cendrio de locacio de
equipamentos de impressio com pPagamento de paginas impressas:
10.2.1. Ficam vedadas as contratagoes de loca¢io de equipamentos de

impressao e digitalizacio, quando houver a possibilidade da contratacio de

outsourcing de impressdo — modalidade franquia de picinas mais excedente, para

atendimento das necessidades de impressdes e copias.

10.2.1.1.  Solicitagdes de excepcionalidade ao disposto nesse item deverdo ser

submetidas pelo 6rgdo, com as devidas justificativas, a apreciacdo da

STI/MP.

10.2.2, Havendo a excepcionalidade tratada no item anterior, cabe ainda ao

orgao:

10.2.2.1.  Especificar no termo de referéncia e edital que sdo de responsabilidade
da CONTRATADA todos os itens que contemplam a prestagio dos servicos:
o fornecimento e disponibilidade dos equipamentos, software de
gerenciamento de ativos e bilhetagem das paginas, assisténcia técnica de
manutengdo preventiva e corretiva, treinamento de usudrios (se houver),

reposi¢do de pegas ¢ insumos/consumiveis.

10.2.2.2.  Devem estar claramente estabelecidos os valores fixos de locacdo dos
equipamentos ¢ os valores cobrados por pagina a ser impressa, detalhados por
tamanho de papel e por tipo de impressiio, tanto no termo de referéncia guanto

nas propostas dos fornecedores.

10.2.2.3.  Faz-se necessaria a analise do Custo Total de Propriedade através do
calculo do Custo Unitario Total (CUT) por pagina, para se comparar com a
modalidade com franquia, haja vista nio ser possivel a comparagdo direta do
custo unitdrio por pagina especificado na modalidade locacdo mais paginas
impressas. O CUT por pagina pode ser obtido através da soma do valor total

da locacdo dos equipamentos (VL) com o valor total das impressdes/copias
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(V1) dividida pela quantidade estimada de impressdes/copias (QI): CUT =
(VL+VI)/QI, separando-se¢ por tamanho de papel e tipo de impressao.
102.2.4.  Fica vedado o estabelecimento de franquia de paginas quando o objeto
da contratacio envolver locacdo de equipamentos. Entretanto, deve ser
estabelecida no termo de referéncia uma estimativa mensal/anual de paginas

por equipamento para composi¢do do prego unitario da pagina impressa.

10.2.2.5.  Uma boa pritica durante o dimensionamento das estimativas de paginas
e quantidade de equipamentos € a anélise de equilibrio entre os valores fixos
de locacio e os valores varidveis das estimativas das impressoes.
Recomenda-se que o valor total referente apenas a locagdo dos equipamentos
ndo seja superior a 50% (cinquenta por cento) do valor total referente a

locacdo dos equipamentos mais paginas impressas.

10.2.2.6. Recomenda-se que a duragdo ou vigéneia dos contratos de locagio de
equipamentos de impressdo ¢ digitalizagdo seja de 36 meses com
possibilidade de prorrogagdio por mais 12 meses, de maneira a permitir a
amortizacio completa do ativo e a consequente reducdo dos custos unitarios

por pagina.

10.2.2.6.1.  Caso o 6rgio opte por uma vigéncia contratual menor do que 36
meses, nao deve fazer exigéncia por equipamentos novos e de primeiro

uso no edital,

10.2.2.7. Para as prorrogagdes de contratos de locacdo de equipamentos de
impressdo e digitalizacdo, faz-se necessdria, antes de tudo, a presenca dos
requisitos legais previstos no art. 57, inciso Il e § 2% da Lei n® 8.666, de 1993,

quais sejam:

a) interesse da Administragéio na continuidade dos servigos;
b) interesse expresso da contratada na prorrogacao;
¢) limite de vigéncia total de 48 meses;

d) prestaciio regular dos servicos até o momento do aditamento;
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e) pregos e condicdes mais vantajosas para a administracio publica;
f} justificagdo por escrito;

g) prévia autorizagdo da autoridade competente.

10.2.2.8.  Sio validas também para a modalidade locacdo de equipamentos mais
paginas Impressas as recomendacOes anteriores referentes aos itens e

respectivos subitens: 1.6, 1.7, 1.10, 1.11 e 2 a 9 (exceto sobre assuntos que

sejam exclusivos de franquia).

10.3. Para os processos enquadrados neste item 10, caso seja utilizado o
Sistema de Registro de Pregos, o 0rgdo gerenciador ndo devera permitir adesdes A ata,

devendo seu uso estar limitado aos 6rgdos participes.

I1. S40 vedadas, independentemente da modalidade de contratacio, as seguintes praticas:

I1.1. Aglutinagdes que possam diminuir a competitividade e criar
dependéncia excessiva da contratada, como por exemplo: servigos de outsourcing de
Impressdo com contratacio de servigos de plotagem sob demanda ou de Impressoras
térmicas; servicos de ouisourcing de impressdio com servicos de GED ou, ainda,
servi¢os de outsourcing de impressio com contratagao de servicos graficos/serigrafia
ou grandes formatos em um mesmo contrato. Mesmo que existam justificativas para
que as contratagbes ocorram juntamente, deve-se desmembra-las em lotes, para
adjudicagio separada, conforme determinam o art. 23, § 1°da Lei n® 8.666, de 1993, a

Stmula 247 do TCU e art. 14, § 2% [, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 4/2014.

11.2, Exigéncia de apresentagio de atestado, declarac¢dio do fabricante, carta
de solidariedade ou credenciamento junto ao fabricante do equipamento, como
condigdo para habilitagio. Tais exigéneias extrapolam o que determinam os art. 27 a

31, da Lein® 8.666, de 1993, e art. 14 do Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005.
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12. As orientacbes e vedacdes contidas neste documento devem ser observadas
integralmente nos processos de contratacio cujos editais sejam publicados a partir do

dia 2 de maio de 2017.

12.1. Os processos publicados até a data supracitada deverdo demonstrar a
viabilidade técnica e vantajosidade econémica do modelo adotado na contratacio. Caso
nio se enquadrem no modelo de franquia mensal e seja utilizado o Sistema de Registro
de Pregos, o drgio gerenciador ndo devera permitir adesdes a ata, devendo seu uso estar

limitado aos 6rgdos participes.
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ANEXO 1

CENARIO 1- (5 F > P) O volume

Cendrios de compensacio semestral para outsourcing de impressio

produzido no semestre é menor que o somatdrio das franquias mensais para o semestre. N3o hd redu¢ao, haja vista nio ter

havido excedente no periodo da compensacio.
Franguia Mensal {Produzido Valor Franqula[Valor Excedente |Valor Pago
Més 1 6000 4500] RS 600,00 | RS - RS 600,00
Més 2 6000 4500] RS 600,00 | RS o RS 600,00
Més 3 6000 5000| RS 600,00 | RS = RS 600,00
Més 4 6000 5500[ RS 600,00 | RS - RS 600,00
Més 5 6000 5500| RS 600,00 | RS RS 600,00
Més 6 6000 5000| RS 600,00 | RS - B 600,00 |(SP/SF)
Total 26000 RS 3.600,00 [RE = 83%
AExe T
Valor AExc RS - |0Cbs.: Nesse caso, como além da franquia néo ter sido atingida em nenhum més e o produzido menor quea

CENARIO 2- (5 F > 3 P} Orgiio sup

nc periodo de compensagio. Ent

retanto ha reducio, pois houve excedente de

Franguia pora o respectivo semestre. Sendo assim, o dimensionamente do contrato deve ser reavaliado

era a franquia mensal em alguns meses, mas o somatério de péginas produzidas é inferior ao somatdrio das franquias mensais

péginas no periodo (3 VE - Valor A Exc)>0

Frariguia Mensal | |Prodozide Valor Franquia [Valor Excedernts |Valor Pago
Més 1 6000 4000| RS 600,00 | BS - RS 600,00
Més 2 6000 4500[ RS 600,00 | RS - RS 600,00
Més 3 6000 5000] RS 600,00 | RS - RS 600,00
Més 4 6000 6000 RS 600,00 | RS = RS 600,00
Més 5 6000 7500{ RS 600,00 | RS 105,00 | RS 705,00 |Redugio Novo Valor a ser pago
Més 6 6000 8000] RS 600,00 | RS 145,60 I 46,00 RS 485,00 {5 P/ S F)
Total 36000) 35 RS 3.600,00 | RS 24500 Total a ser pago RS 3.600,00 97%
A Exc =160
WValor A Exc RS = . |Obs.:como A Exc <0, nfo existe Valor A Exc

CENARIO 3- (3 F >3 P) Orgdo sup
semestre, todavia o Novo Valor a

era a franquia em alguns meses e o somatério do velum

e produzido é inferior ao somatério das franquias mensais no

Ser pago no Ultimo més da compensagio ser

€ menor que o valor da franquia (Optdo recolhimento GRU)

|Frangula Mensal Produzido {Malor Franquia [Valor Excedents |Valor Pago
Més 1 6000 1000[ RS 600,00 | RS R RS 600,00
Més 2 6000 9500] RS 600,00 | RS 245007 RS 845,00
Més 3 6000 8000| RS 600,00 | RS 140,80 | RS 740,00
Més 4 6000 1000] RS 600,00 | RS - RS 500,00 lﬂm-\i’aﬁaseméga
Més 5 6000] 9500] RS 600,00 | RS 245,00 | RS 845,00 |Reducdo  |GRU X ]
Més 6 6000) 6000[ RS 600,00 | RS i - 606,00 ~RS 30,00 (S P/ 3 F)
Total 36000F 35006| RS 3.600,00 [ RS £ Total a ser pago RS 3.600,00 | 97%
AExc sl
Valor A Exc RS = {0bs.;como A Exc <0, ndio existe Valor A Exc

CENARIO 4- (3 F <3 P} Orgdia na
das franguias mensais, entretant

maioria dos meses supera a franquia,o somatério do volume produzido no
0 ndo hd Reducio, pois o Valor do Excedente & igual ao Valor delta excede

periodo da compensagiio é maior que o somatdrio
nte {3 VE - Valor A Exc) =0

[Franguia M

[Produzido Valor Franquia |Valor Excedents Valor Pago
Més 1 6000 7000] RS 600,00 | &S 70001 RS 670,00
Més 2 6000 6500| RS 600,00 | RS 3500 RS 63500
Més 3 6000 6000[ RS 600,00 | RS - |RS 600,00
Wés 4 6000 6000| RS 600,00 | RS - RS 600,00
Més 5 6000 7500 RS 600,00 [RS 40580 | RS 705,00 |Reducao Novo Valor a ser pago
Més 6 6000 8000 RS 600,00 FETREEE R 40,00 RS 240,00 (5 P/ S F)
Total 36006F il 3.600,00 350,00 Total aser pago RS 3.950,00 114%
AExc :
Valor A Exc

CENARIO5- (3 F < 3 P} Orglo superaa frangquia em alguns meses e o somatdrio do volume
compensagdo. Ha Reducio, haja vista que o Valor do Excedente gerado é maior

produzido supera o somatério das franquias mensais no periodo de
que o Valor delta Excedente (3 VE - Valor Delta Exce dente) >0

Franguia M Produzido Valor Franguia [Walor Excedente Valor Pago
[MEs 1 6000 600,00 | RS ; ; 00,00
Més 2 6000 600,00 | RS 635,00
Més 3 6000 600,00 | RS 600,00
MEs 4 6000 600,00 | RS 600,00
Mé&s 5 6000 600,00 | RS 705,00 [Redugdo Noveo Valor a ser pago
Més 6 6000 600,00 | RS 47,00 R 495,007 (3 P/ 5 F)
Total 36000; 3.600,00 | RS Total a ser pago RS 3.635,00 | 101%
AExc
Valor A Exc ]S
LEGENDA
3F Somatdrio das Franguias Mensais (em paginas) *Franguo Mensal = somas das franquias individuais dos tipos de
5P Somatério das paginas produzidas {em pdginas)  equipamentos, separando-se monocromdticas e policromaticas
SVE Somatério Valor Excedente (em RS)
AExc Delta Excedente (em paginas) AExc=%P-S5F fdiferenga entre o somatdrio produzido e o somatdrie dos franguias no semestre)
{Valor A Exc Valor Delta Excedente {em RS) mc *Valor Unitario Excedente

Redugio

Valer da Redugic {em RS) Valor da Redugfio = 3 VE - Valor Delta Excedente

Novo Valcr a ser pago

(em R$)

Novo Valor a ser pago = Valor mensal do ultimo més da apuragdo semestral - Valor da Reducio
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MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

31° BATALHAO DE INFANTARIA MOTORIZADO
(RI de Linha do MA e SC/1772)

JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DE ABERTURA DE INTENCAO DE REGISTRO
DE PRECOS

PREGAO SRP Nr 6/2022

NUP: 64097.005072/2022-18

O procedimento da Intengéo de Registro de Pregos encontra previsdo expressa no Decreto
7.892/2013, para a divulgagdo dos procedimentos licitatérios iniciados por meio do Sistema de
Registro de Pregos.

Quanto a obrigatoriedade de divulgagdo da IRP, registra-se que o Decreto n° 7.892/2013,
com a alteracfo trazida pelo Decreto n° 8.250/2014, abrandou tal exigéncia, como se observa a

partir da leitura do seguinte dispositivo legal:

Art. 4°(..)

$1° A divulgagdo da intengéo de registro de precos poderd
ser dispensada, de forma justificada pelo érgéo
gerenciador.

(Redaglo dada pelo Decreto n° 8.250, de 2014).

Assim, vislumbra-se que, embora seja regra a divulgacdo da Intengdio de Registro de
Precos pelos orgdos e entidades do SISG, em razdo da finalidade de tal procedimento, é
perfeitamente cabivel o seu afastamento, desde que haja justificativa adequada.

No caso desta Organiza¢io Militar, optou-se pela nio divulgagdo da presente IRP em
virtude da necessidade de conclusdo célere deste procedimento licitatério e por nio ser uma
entidade do SISG.

Considerando, por fim, que a divulgagio desta IRP acarretaria no acréscimo de em média
15 (quinze) dias tteis para realizacio do pregdo ¢ que o setor competente nio dispde. no
momento, de recursos humanos suficiente para executar as atribui¢des de seus cargos e

gerenciar, a contento, o conjunto de procedimentos para registro de precos e a Ata de Registro de

v



Pregos dele decorrente. Além disso, devido a esta deficiéneia de corpo técnico no setor, e as
atividades demandadas de outras obrigagdes desta Secéo, culminaram em atrasos nas pesquisas
de pregos ¢ na formulac¢io dos documentos de planejamento ¢ Termo de referéneia, adiando a
conclusio do processo.

A celeridade necessaria podera ser atingida por meio da dispensa da divulgagdo da IRP,
permitindo que o processo seja concluido oportunamente.

Diante do exposto, DECIDO dispensar a divulgacio da Intencdo de Registro de Precos,
nos termos do previsto no § 1°, artigo 4°, do Decreto 7.892/2013.

R0 D’*o«\
iz
Campina Grande, PB, 02Lde agosto de 2022. 2 Ruris; 3 J%
i/]/ ‘ejo BN(’L‘
v
BIANKI DA CAVALCANTE - TEN CEL

Ordenador de IPespesal substituto do 31° BI Mtz
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MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
31° BATALHAO DE INFANTARIA MOTORIZADO
(RI de Linha do MA e SC/1772)
BATALHAO PERIBEBUI

PREGAO ELETRONICO N° 6/2022

Processo Administrativo n® 64097.005072/2022-18

Torna-se pablico, para conhecimento dos interessados, que a Unido, através do 31° Batalhio de
Infantaria Motorizado, por meio da Secdo de Aquisi¢do, Licitacdes e Contratos, sediado naAv. Quinze
de Novembro, 100, Palmeira, Campina Grande-PB, CEP: 58410-230, realizara licitagdo, para registro
de pre¢os, namodalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de Julgamento menor preco
por item, sob a forma de execuciio indireta, no regime de empreitada por preco unitdrio, nos termos da
Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n.° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto
9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n°® 7.746, de 05 de Junho de 2012, do Decreto n° 7. 892
de 23 de janeiro de2013, das Instrugdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017, n° 03, de
26 de abril de 2018 ¢ da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n® 8.538, de 06 de outubro de 2015,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lej n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas
neste Edital.

Data da sessdo: 28 de agosto de 2022.
Horario: as 10:00.
Local: Portal de Compras do Governo Federa] — Www.comprasgovernamentais.gov.br

Camara Nacional d& Modelos d LicitagBes & Coniratos Adminisirativos da Consultoria-Geral da Uniao
Edital modelo para Pregao Elelrénico: Servigos ndo continuos
Atualizacdo: Fevereiro/2022



i. DO OBJETO

1.1, O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagéio de
contratacio de empresa especializada na prestagdo de servigos continuados de outsourcing
de impressdo na modalidade franquia de pagina, mais excedente, com fornecimento de
equipamentos, sistema de gerenciamento de impressoes efetivamente realizadas.
manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos com substituicdo de pegas,
componentes e materiais utilizados na manutencio e fornecimento de insumos originais,
exceto papel, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
seus anexos.

1.2. A licitagdo serd dividida em grupos (formados por dois itens), conforme tabela constanie
do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante aparticipagdio em quantos grupos
forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compoem

1.2.1. O licitante vencedor de cada grupo deverd ter apresentado também o menor prego em
relagdio a cada item que o compae.

1.3. O critério de julgamento adotado sera 0 menor pre¢o para ¢ grupo (itens 1 e 2), observadas
as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1, As regras referentes aos orgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes séo as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DO CREDENCIAMENTO

11. O Credenciamento é o nivel bésico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos
interessados na modalidade licitatoria Pregéo, em sua forma eletrOnica.

32, O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio

Www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu

representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagaodas transagdes inerentes
a este Pregdo.

34. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidadedo provedor do sistema ou do
6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. [ de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos orgios responsdveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, & correcdio ou a alteragiio dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles

se tornem desatualizados.
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3.5.1 Ando observincia do disposto no subitem anterior
no momento da habilitacdo

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO. z

\(\?70

4.1. Poderdo participar deste Prego interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema deCadastramento Unificado

de Fornecedores —

4.1.1

SICAF, conforme disposto no art. 9° da [N SEGES/MP n° 3, de 2018.

Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

4.12  Para todos os itens a participagdo € exclusiva a microempresase empresas de

pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

4.2. Nao poderfo participar desta licitagdo os interessados:

421

422
423

424
425

4.2.6

Proibidos de participar de licitagGes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagio vigente:

que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes
EXPressos para receber citago e responder administrativa ou Jjudicialmente;

Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993

Que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolugdo ou liquidagio;

Entidades empresariais que estejam reunidas em conséreio;

4.2.6.1 Tal vedagdo aplica-se devido ao baixo vulto da licitagdo e a ndo

complexidade ao objeto do certame.,

427

428

OrganizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acordio n® 746/2014-TCU-Plenario):

institui¢oes sem fins lucrativos (pardgrafo unico do art. 12 da Instrucéo
Normativa/SEGES n° 05/201 7).

4281 E admissivel a participagdo de organizagées sociais, qualificadas na
Jormados arts. 5°a 7°da Lei 9.637/1 998, desde que os servicos objeto
desta licitagdo se insiram entre as atividades previstas no contrato de
gestdo firmado entre o Poder Piblico ¢ a organizacdo social
(Acorddo n® 1.406/2017-

Camara Nacional de Modelos de Licita
Edital modslo para Pregéo Eletrénico-

Alualizagio: Fevereiro/2022

coes e Contratos Administrativos da Consy Horia-Geral da Unido
Servicos ndo continuos




TCU-Plendrio), mediante  apresentagdo do Contrato de
Gestdo e dos respectivos atos constiturivos.

429  Sociedades cooperativas. considerando a vedagdo contida no art. 10 da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n°3, de 2017.

43. Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, ¢ vedada a contratacio de pessoajuridica na
qual haja administrador ou séeio com poder de dirego, familiar de:

a) Detentor de cargo em comissio ou fun¢do de confianga que atue na arearesponsavel pela
demanda ou contratag@o; ou

b) De autoridade hierarquicamente superior no &mbito do érgho contratante.

431 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Samula Vinculante/STF n® 13, art. 5°, inciso V,
da Lein® 12.813. de 16 de maiode 2013 e art. 2°, inciso 111, do Decreto n.° 7.203,
de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n® 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na execugio dos
servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissio ou fungdo de confianga neste 6rgdo contratante.

4.5. Como condi¢iio para participagdo no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “nfo” em campo
préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

461 Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

4611 Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas ¢
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo”impedira o
prosseguimento no certame;

4612 Nos itens em que a participagio nido for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinala¢@o do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante néo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

46.2 Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus
anexos:

463 Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital € que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

464 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

465 Que nio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
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anos, na condi¢o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, daConstitui¢io:

466 Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009

46.7  Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos III eIV do art. 1° e no
inciso III do art, 5° da Constituigio Federal:

46.8 Que os servicos sio prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam s regras de acessibilidade

previstas na legislacdo, conforme disposto noart. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de
Julho de 1991,

4.6. A declaragio falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigzo sujeitard o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

5. DAAPRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com 08
documentos de habilitacio exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o
preco, ate a data e o horario estabelecidos para abertura da sessio piblica, quando, entfo, encerrar-
se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacio.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagio exigidos neste Edital, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderfio deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF.,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

54. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverio encaminhar a documentacio de
habilitagdo, ainda que haja alguma restrigdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n® 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdopublica do
Pregdo, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexiio.

5.6. At€ a abertura da sessio piblica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacio anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Ndo serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizagdo dos procedimentos de negociacio e
julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdio do licitante melhor classificadosomente
serdo disponibilizados para avaliacio do pregoeiro e para acesso piblico apdso encerramento do
envio de lances.
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6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,dos
seguintes campos:

6.1.1 valor unitdrio e total do item;

6.12 Descrigio do objeto, contendo as informagdes similares & especificagdodo Termo
de Referéncia

62. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estario inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios.
trabalhistas. tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidamdireta ou indiretamente na
prestagfio dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e
Formagdo de Pregos, conforme anexo deste Edital;

63.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivocono
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quantoaos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale-transporte, devendo complementé-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta néo sejasatisfatorio para o atendimento do objeto da
licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1°
do artigo 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

632 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se
revele superior as necessidades da contratante, a Administragio devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizagdo, se
necessério e cabivel, de adequagio contratual do quantitativo necessdrio, com base

na alinea "b"do inciso [ do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63,
§2° dalN SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa ¢ a (inica responsavel pela cotagao correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou

cotacdio incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as orientagdes a
seguir:

6.4.1 Cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante

toda a execucio contratual;

6.42 Cotagdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugio,
quando da repactuagio, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagiio adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
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recolhimentos da empresa nos altimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresenl?ei‘io Bn\lﬂ’
a0 pregoeiro ou 4 fiscalizagio, a qualquer tempo, comprovacio da adequagdo dos recolhimentos,
para os fins do previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servigos, serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.

6.7. A apresentagio das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdesnelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindoo proponente o
compromisso de executar os Servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugio contratual, promovendo, quando requerido, sua substituico.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serio de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob
alegacio de erro, omissio ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da Proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

6.10. Os licitantes devem respeitar os pre¢os maximos estabelecidos nas normas deregéncia de
contratagdes piblicas federais, quando participarem de licitagdes piiblicas;

6.10.10 descumprimento das regras supramencionadas pela Administragio por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art.71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacgido dos
agentes publicosresponsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na
execug¢do do contrato,

% DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1 A abertura da presente licitagio dar-se-4 em sessio publica, por meio de sistema eletronico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nfio estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no
Termo de Referéncia.

7.21  Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
722 A desclassificacio sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.3 A nido desclassificagdo da proposta nio impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagio.

7.3 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.
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74 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiroe os
licitantes.

75 niciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo  encaminhar  lances
exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados doseu
recebimento e do valor consignado no registro.

751 O lance deverd ser ofertado pelo valor unitdrio do item.
7.6 Os licitantes poderiio oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado paraabertura

da sessdio e as regras estabelecidas no Edital.
77 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermedidrios quanio em relagéo & proposta que cobrir a melhoroferta
deverd ser de RS 0,01 (hum) centavo para o0s ilens.

7.9 Serd adoiado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentardo lances piiblicos e sucessivos, comprorrogagoes.

7.10A4 etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd provrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minuios do
periodo de duragdo da sessdo publica.

7.114 prorrogacdo automdtica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5 19NGo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores. d sessdo publica
encerrar-se-d automalicamente.

7.13 Encerrada a fase competitiva sem que haja a provrogagdo automdtica pelo sistema, poderd o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admiiir o reinicio da sessdo
publica de lances, em prol da consecu¢do do melhor preco.

7 14NGo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

7.15 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real. do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

716No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.17 Quando a desconexdio do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somenteapos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no
sitio eletrnico utilizado para divulgagéo.

7.18 O critério de julgamento adotado serd 0 menor prego, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.19Caso o licitante nio apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas €
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
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. o rogn¥
verificagdo automatica, junto 3 Receita Federal, do porte da entidade empresarial. Osistema

identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,

procedendo & comparagio com os valores da primeira colocada,se esta for empresa de maior

porte, assim como das demais classificadas, para ofim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢

45 da LC n® 123, de 2006, regulamentadapelo Decreto n° 8.538, de 2015.

72l Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno

porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhorproposta

ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

722 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar

uma Gltima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeiracolocada,

no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacio
automatica para tanto.

7.23 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou nfio se manifeste no prazo estabelecido, serio convocadas as demais licitantes
microempresa € empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificagfio, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido
no subitem anterior,

7.24 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

7.25 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.251 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd
aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lej n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servigos:

7.251.1 prestados por empresas brasileiras;
7.25.1.2prestados por empresas  que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais:
7.25.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo.
7.26 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas ou os lances empatados.
7.27Encerrada a etapa de envio de lances da sessio plblica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenhaapresentado o melhor prego, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes das previstas neste
Ldital.

7271 A negociacio serad realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.27.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagio realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessérios &
confirmacio daqueles exigidos neste Edital e Ja apresentados.

7.28 Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e
Julgamento da proposta.
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