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MINUTA TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA - LICITACAO

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

- CHO b S i g b iRt o e A e A O
conformedetalhamentoa-segui:

H—D-PCA-RE-PNCPR- |}
H-Data-ge pubicacs
- t-do-item-Ro-RCA—L—}: é_/ﬁ

-

Pooi Crbeb 56 OAG R .

2.3 O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2023,
conforme consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descricao da solugao como um todo, encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1 Os critérios de sustentabilidade sdao aqueles previstos nas especificaces do
objeto e/ou obrigacdes da contrat ou no edital como requisito previsto em lei

especial.
4.2 De acordo com o GUIA NACIONAL DE CONTRATACOES SUSTENTAVEIS de

setembro 2023 da Advocacia geral da uniao que dispée dos critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens, contratacao de servicos ou obras

pela Administracdo Publica Federal, e nao obstante as obrigacdes acima menciona
para a(s) empresa(s) vencedora(s), deverdao cumprir alguns critérios de
sustentabilidade ambiental, consoante com a efetivacao da prestacao de servicos
com a Administracao Publica, conforme capitulo 4 do referido guia, quais sejam:

4.3 O servico de locacao de veiculos devera estar em concordancia com os critérios
ambientais adotados na atualidade, de forma que possibilitem a diminuicao de
emissao de gases poluentes na atmosfera.

4.4 Os veiculos automotores utilizados na prestacao dos servicos deverao atender
a0s limites maximos de ruidos fixados nas CONAMA n° 1, de 11/02/1993, n. 08/1993,
n.17/1995, n°® 272/2000 e n. 242/1998 e leqislacao superveniente e correlata.

Camara Nacional de Modelos de Lictagdes e Contratos da Consultona-Geral da Unido
Atualizacao: maiof2023

Termao de Referéncia contratacio de Senigos - Licitagio - Modefo para Pregéo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

ldentidade visual pela Secretaria de Gestdo (versao dezembro/2022)



MINUTA TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA - LICITACAO

e

4.4.1 Os veiculos automotor

aos limites maximos de emissao de poluentes provenientes do escapamento fixados

no ambito do Programa de Controle da Poluicdo do Ar por Veiculos Automotores -

PROCONVE, conforme Resolucoes CONAMA n° 18, de 06/05/1986, Resolucao
NAMA 4 1 nov ro de 2018 e Resoluca NAMA 4

dezembro de 2018, complementacdes e alteracdes supervenientes. 2

4.5 Nos ter arti inciso IV Lei n°® . 2010 - Politi ional

Residuos Sélidos e Resolucdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005, a contratada deverd

fetuar recolhimen carte adequado o]| lubrificant

contaminado originario da contratacdo, bem como de seus residuos e embalagens,

obedecendo aos sequintes procedimentos:

4.6 Recolher o]| lubrifican do n i arm

recipientes adequados e resistentes a vazamentos e adotando as medidas
necessarias para evitar gque venha a ser misturado com produtos quimicos,

combustiveis, solventes, agua e outras substancias que inviabilizem sua reciclagem,
conform rti 18, incisos | e ll, da Resolucao NAMA n°

legislacao correlata;

4.7 Exclusivamente quando se tratar de 6leo lubrificante usado ou contaminado nao
reciclavel r-lhe tinacao final ambientalmente ade vidamente
autorizada pelo 6rgdo ambiental competente, conforme artigo 18, inciso VII, da
Resolucdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005, e legislagao correlata.

4.8 Nao sa rmitidas, & ntratada, formas in estinacao final das
pilhas e baterias usadas originarias da contratacao, nos termos do artigo 22 da
Resoluca NAMA n° 401 4 2008; tais como:

a) Lancamento a céu aberto , tanto em areas urbanas como rurais, ou em aterro nao

licenciado:

b) Queima a céu aberto ou incineracao em instalagées e equipamentos nao

licenci :

¢) Lan nto em cor '3 raias, manguezai antan terren Idios
im Vi terraneas, r renagem de 3 luviai

esqgotos, ou redes de eletricidade ou telefone, mesmo gque abandonadas, ou em

areas sujeitas a inundacao;
4.9 A contratada devera providenciar o adequado recolhimento das pilhas e baterias

originari ontratacao ra_fins de repasse ao respectivo fabricante ou
import r. responsavel pel tinacao ambientalm uada r
Instrucdao Normativa IBAMA n° 08, de 03/09/2012, conforme artigo 33, inciso |l, da
Lei n® 12. de 2010 - Politica Nacional de Resi ol arti 4° e
Resoluca AMA n° 401 04/11/20 e legislaca rrelata

4.10 ilh bateri r tilizadas na_execuca Servi verao
i ica i s limites maxim : i ari
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i
INMETRO, nos ter a Instrucao Normativa IBAMA n°® 2012.

4.11 A contratada devera providenciar o recolhimento e

pneus usados ou inserviveis originarios da contratacdo, recolhendo-0s aos pontos de
coleta ou centrais de armazenamento mantidos pelo respectivo fabricante ou
i r ntregando-o0s ao estabelecimento que houver realiz tr

pneu_usado por um_ novo, para fins de sua destinacao final ambientalmente
n termos da Instrucao Normativa IBAMA n° 01, de 1
i 33, inciso |ll, da Lei n® 12.305, de 2010 - Politica Nacional
Residuos Sélidos, artigos 1° e 9° da Resolucdo CONAMA n° 416, de 30/09/20009, e
legislacao correlata.

4.12 Quantidades totais necessarias informadas no item refere-se a uma estimativa

n r i rat de 12 (doze) mese odendo ser prorr
f eliminar em anexo.
4. laraca lici ue tem pleno conheciment icO
n Ari r restacao do servico.

4.14 A ri oes d ontratada e Contratant ta revistas neste Term

4.14.1 [...]
WM‘FEHMW a .—4—].—|ﬂ§§9-41—da—ke1—ﬂ9—14—1-331—de. i i j )
2021}

4-35-Na-pres

enpte-contratacao-seraadmitida—a-tndicacac-dal{si-seguinte(s)i-mareats)
{’ i = " sl w LR s g . # _ . .
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4.28-Em—case—de—fornecedor—revendedor—odu—distribuidor—serd—exigida—carta—de
sohdaredade-emitida-pelofabricante—gue-assegure-a-execucao-do-contrato-

Subcontratacao
4.29 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

oy
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Ly
Garantia da contratacao 4

&F
4.32 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e §gggingg£a

Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

L)

desda—coRtrato-sterece Pasiordetathamento—das—ragras—que-serao—aphcadas—em

relacas-a-garanta-da-contratacds

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de entrega
5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1A diaria de locacao deve abranger o periodo de 24 horas, a parti do
recebimento ou retirada do veiculo, com tolerancia de até duas horas na devolucao

5.1.2 A execucao do servico devera ser iniciada no prazo de até 3 (trés) dias,
contados a partir da assinatura do Contrato ou aceite/retirada de instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao).

5.1.3 Os servicos serao recebidos provisoriamente no prazo de 1 (um) dia, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdao do contrato, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

5.1.4 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

5.1.4.1 Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento provisoério, apos a verificagao da qualidade e quantidade
do servico executado e materiais empregados, com a consequente aceitacao
mediante termo circunstanciado.

5.1.4.2 Na hipotese de a verificacao a que se refere o subitem anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
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5.1.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabulldade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato. g'

5.1.6 A Contratada, ao ser convocada para iniciar a execucao do servico, d
disponibilizar o(s) veiculo(s) locado(s) na data e local designado pela Contratante,
devendo ainda apresentar seus funcionarios devidamente uniformizados, de forma
que identifique a Empresa prestadora dos servicos. Ademais, sé poderdao adentrar
nas dependéncias do Orgdo os funcionarios que estiverem trajando calcas, calcados
fechados e camisas com manga.

5.1.7 Os veiculos deverao ser entregues e devolvidos mediante vistoria pelo
Contratante, ficando a cargo da Contratada o acompanhamento ou nao.

5.1.8 Os veiculos deverao ser apresentados em perfeitas condicées de manutencao,
uso e dirigibilidade. Ademais, deverao estar em dia as taxas anuais referentes ao
Imposto sobre Propriedade de Veiculo Automotor (IPVA), Seguro Obrigatério (DPVAT)
e Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV).

5.1.8.1 Na hipodtese de irregularidade da documentacao do veiculo, a Contratad:
devera regularizar a sua situacao, perante o Departamento de Transito, no prazo de
até 10 (dez) dias, sob pena de aplicacao das penalidades previstas no Art. 156 da Lei
n? 14,133/21.

5.1.8.2 Todos os custos relativos a taxas anuais, execucao dos servicos, assisténcia
técnica, manutencao e reparos, lavagem e limpeza interna e externa bem
substituicao do veiculo no caso de sinistros ou qualquer outra situacao que torne o
veiculo inoperante, sao por conta da Contratada.

5.1.8.3 Nas hipoteses de avaria dos veiculos durante a execugao do servico, devera
a Contratada dispor de condicées de realizar a substituicao do veiculo avariado no
local designado pela Contratante, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a contar
da data da sua solicitacao.

5.1.8.3.1 Todos os veiculos devem estar assegurados contra acidentes, colisao,
incéndio, roubo, furto, seguro total (inclusive para-brisa, retrovisores, farois,
lanternas, vidros laterais e traseiro) e contra terceiros, assisténcia total de 24 (vinte
e quatro) horas, com previsao de veiculo reserva com as mesmas caracteristicas ou
superior, com franquia gratuita nos casos de sinistro, sem nenhum custo adicional a
Contratante.

5.2 O servico de locacao de veiculo sera executado conforme discriminado abaixo:

5.2.1 O veiculo devera ser entregue limpo, abastecido, com tangue pleno e sem
motorista, salvo os casos em que o item solicita motorista incluso (itens 5, 6 e 7)

5.2.2 A Contratada devera disponibilizar, para cada veiculo locado, 1 (um) cartao de
controle e gestdao de frotas, que possibilite abastecimento, controle e gestao de
frotas, que possibilite o abastecimento de combustivel em postos conveniados nas
localidades relacionadas no quadro abaixo:
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MUNICIPIOS ESTADO
01 Jodo Pessoa Aﬁff
02 Remigio )%
03 Campina Grande AV
04 Patos b
05 Soledade
06 Jazeirinho
07 Barra de Santa Rosa
08 Solanea
09 Cuité
10 Guarabira
11 Pedra Lavada
12 Taperoa
13 Bayeux
14 Cajazeiras
15 Campina Grande
16 Catolé do Rocha
17 Conceicao
18 Iltaporanga
19 Patos
20 Pombal
21 Princesa Isabel
22 Sao José de Piranhas
23 Soledade
24 Souza
25 eixeira
26 Uirauna
27 Recife
28 Sao José do Belmonte
29 Serra Talhada
30 Sertania
31 Apodi
32 Caio
33 Caraubas
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34 [Mossoro

o
35 Natal =TS
36 Patu 7~

o v
]

5.3 Apos assinatura do Contrato ou aceite/retirada de instrumento equivalente, a
Contratada devera realizar, no prazo de 30 (trinta) dias, o credenciamento de postos
de abastecimento de combustivel nas localidades inicialmente propostas,
atendendo, no minimo, 70% da relacao de municipios que trata o subitem anterior.

5.3.1 Na hipotese da localidade nao possuir posto de abastecimento de combustivel,
considerar-se-a os postos conveniados que distem até 70 (trinta) quildmetros do
municipio

5.3.2 A Contratada devera realizar a substituicao do cartao, em caso de defeito, ou

reposicao, em caso de perda ou roubo, sem qualquer custo adicional para a
Contratante.

5.3.3. Os veiculos deverdao estar equipados com, no minimo, os seguintes itens
adicionais: direcao hidraulica, ar-condicionado, vidros elétricos, travas elétricas,
alarme, banco do motorista com regulagem de altura, fardis de neblina dianteiros,
desembacador traseiro, Sistema de navegacao e entrada USB, pelicula automotiva
fumé, capota maritima e protetor de cagamba;

5.3.4 Para a pelicula automotiva fumé, a Contratada devera atendar para as
diretrizes estabelecidas nas resolugées n® 960/2022 do Conselho Nacional de
Transito.

5.3.5 Os veiculos fornecidos deverao estar dotados com o0s equipamentos
obrigatérios de seguranca, conforme disposto no art. 105 do Cddigo de Transito
Brasileiro e resolucao n2 14/98 do Conselho Nacional de Transito, outrossim, deverao
estar equipadas com os seguintes itens adicionais de seguranca: freio ABS e airbag
para motorista e passageiro.

5.3.4 Todos os veiculos devem vir segurados contra acidentes, roubo, furto, incéndio,
colisdo, danos a para-brisa, retrovisores, fardis, lanternas, vidros laterais e traseiro,
com franquia inclusa na composi¢ao do valor da diaria, bem como contra terceiros
(cobertura fisica e material), com previsao de carro reserva, conforme a situagao, e
outros encargos necessarios a execugao de servigos e assisténcia técnica de 24hs
para fins de manutencao dos veiculos.

5.3.5 Para atender as necessidades da Contratante, no tocante a locagao dos itens
que solicitam veiculos com tracdo nas 4 rodas (itens 3 e 4) a Contratada devera
dispor de uma frota de veiculos tipo picape 4x4 (quatro por quatro) de, no minimo, 7
(sete).
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5.3.5.1 A CONTRATADA devera apresentar cOpia do Certificado de Registro de

Veiculo, Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculos e copia da apodlice de

seguro, referente a 7 (sete) veiculos automotores do tipo picape 4x4 (quaEm por

quatro), consoante exigéncia de frota minima fixada. A

5.3.6 Os veiculos devem estar equipados com sistema de rastreamen@//om
monitoramento em tempo real via satélite, por meio da internet e celular, devéndo,
no ato da contratacao, ser fornecidos a Contratante o login e senha que possibilite
acesso ao sistema para monitoramento dos veiculos.

5.3.7 As infracoes de transito cometidas pelo condutor, que nao forem originadas de
defeito/pane do veiculo, serao de inteira responsabilidade do mesmo, sem nenhum
custo para a Contratada.

5.3.8 A Contratada devera realizar a lavagem e limpeza interna e externa dos
veiculos semanalmente

5.3.9 E de responsabilidade da Contratada realizar, periodicamente, a manutencao
preventiva dos veiculos, devendo respeitar o tempo e a quilometragem indicada pelo
fabricante no manual do usuario.

5.4. As solicitacoes deverao ser atendidas com os pedidos efetuadas até 48 horas da
data de inicio da locacao. Em casos excepcionais, esse prazo podera ser reduzido
para 24 horas, de acordo com a urgéncia da necessidade.

5.4.1. Deverao ser adotadas todas as medidas de seguranga previstas e necessarias,
inclusive com a utilizacao obrigatdria dos EPI.

5.4.2. Em observancia aos itens que solicitem combustivel (itens 2, 4, 5, 6 e 7), esse
consumo devera estar incluso no valor da diaria.

5.4.14, Os veiculos deverao ser entregues na sede da Contratante ou em outro local,
por acordo entre as partes.

5.5. A execucao dos servicos sera iniciada apos recebimento da nota de empenho,
na forma que segue:

5.5.1.Apds convocacao, o adjudicatério tera o prazo de cinco dias uteis para assinar
o contrato, prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado.

5.5.2. O setor requisitante emitira a ordem de servico para a publicacao do
deslocamento das equipes de planejamento e/ou fiscalizagao;

5.5.3.Ap6s publicacdo, a contratante emitirda a nota de empenho e enviara a
Contratada, por e-mail ou outro meio de comunicagao/ protocolo, em até 48 horas da
data de inicio da locacao.

5.5.3.1. Em casos excepcionais, esse prazo podera ser reduzido para 24 horas, de
acordo com a urgéncia da necessidade, devidamente justificado.

5.5.4. A Contratada disponibilizard os veiculos no local e horario determinado pela
Contratante.
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5.5.5.0 prazo de locacao tera inicio e término, apos a vistoria de recebimento e

entrega dos veiculos.

5.5.5.1. A vistoria sera realizada por um servidor militar ou comissdo designada,
ficando a cargo da Contratada acompanhar ou nao.

5.5.6. O pagamento de despesas relativas a impostos, taxas anuais, execucao dos
servicos, assisténcia técnica, manutencao, seguro, reparos, lavagem e limpeza
interna e externa, bem como a da substituicao do veiculo no caso de sinistros, sera a
cargo da Contratada.

—Feao-detathada—dosmetodos—+otinas—etapas—techroleghrsprocedirmentt
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5.7 Conforme a Portaria - SEF/C Ex N2 209, de 24 de agosto de 2022 e Portaria -
SEF/C Ex N2 211, de 24 de agosto de 2022, foram cassadas as autonomias
administrativas do 162 RC Mec (UASG 160172) e 152 Bl Mtz (UASG 160174), em 31

mbro de 2022, concedendo autonomia administrativ rcial e
por motivo de reestruturacao administrativa no contexto do projeto de implantacao
da Base Administrativa da Guarnicao de Joao Pessoa (UASG 160175). Deste modo,
passaram a ser 0 162 RC Mec e o 152 Bl Mtz, Unidades semiauténomas, vinculadas a
B Adm Gu |P, para fins de gestdo orcamentaria e financeira, cabendo a esta Base a
aquisicdo de materiais e a contratacdo de servicos necessarios as suas Organizacoes
Militares Vinculadas (OMV), de acordo com as demandas informadas pelas mesmas.
Desta feita, esta narrativa justifica a inclusao da demanda do 16° RC Mec e 15° Bl

Mtz junto a B Adm Gu |P. Em consequéncia, as Notas de Empenho (NE)
emitidas pela B Adm Gu JP poderao ter como locais de entrega o 152 Bl Mtz

e 162 RC Mec. Esta gestao sera feita pelo Setor Requisitante junto ao
Fornecedor, por ocasiao do envio da NE.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.7.1 Os servicos serao entregues nos seguintes enderegos:

5.7.2 Base Administrativa da Guarnicao de Joao Pessoa (UASG 160175) -
Praca Olavo Bilac, S/N - Bairro Varadouro, Jodo Pessoa/PB, CEP 58.010-060, contato
pelo telefone (83) 2106-1520 - e-mail: almoxbadmgujp@gmail.com;

5.7.3 152 Batalhao de Infantaria Motorizado (UASG 160174) - Av. Cruz das
Armas, n? 281 - Bairro Cruz das Armas - Joao Pessoa/PB, CEP: 58.085-000, contatos
pelo telefone (83) 3241-6945 - e-mail: salcl15bimtz@gmail.com;

5.7.4 16° Regimento de Cavalaria Mecanizado (UASG 160172) - Av. Marechal
Rondon, S/N - Jardim Aeroporto - Bayeux/PB, CEP 58.113-370, contatos pelo telefone
(83) 3222-1000 - e-mail: salclércmec@hotmail.com;

5.7.5 1° Grupamento de Engenharia (UASG 160176) - Av. Pres. Epitacio Pessoa,

n°® 2205 - Bairro dos Estados, Joao Pessoa/PB, CEP 58.040-000, contatos pelo
telefone (83) 2106-1550 e e-mail: salc@lgec.eb.mil.br;

Aprovado pela Secretana de Geslao
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5.7.6 Hospital de Guarnicao de Joao Pessoa (UASG 160139) - Av. Presidente
Epitacio Pessoa, n° 2121 - Bairro dos Estados, |odao Pessoa/PB, CEP: 58030-002
contatos pelo telefone (83) 2106-1799 - e-mail: almox@hqgujp.eb.mil.br;

5.7.7 Visando atender demandas da Op carro-pipa, que necessita de atender cidades
do sertao paraibano, 0s servicos prestados também devem ser entreques no 31°
BATALHAO DE INFANTARIA MOTORIZADO1° BATALHAO DE INFANTARIA
MOTORIZADO (UASG 160173) Rua Quinze de Novembro, n° 100, Conceicao,
Campina Grande/ PB. contatos pelo telefone: 2106-1774 — e-mail: chsalc@31bimtz.eb.mil.br.

Rotinas a serem cumpridas
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Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.8. Sobre a participacao do Escritorio Regional da Operacao Carro Pipa nos itens 4,5
e 6, a execucao do objeto seguird a seguinte dinamica listada nos itens a sequir:

5.8.1 Para a locacao do veiculo o licitante devera considerar que o escritorio da
operacao carro-pipa realiza rotineiramente, atividades semanais de fiscalizacao nos
municipios designios da Operagao.

5.8.2 Serao enviadas 11 (onze) equipes, com efetivo aproximado de quatro militares,
para realizacdo das atividades de fiscalizacao, sendo distribuido um veiculo para
cada grupo.

5.8.3 As atividades de fiscalizacao perdurar-se-ao por 5 (cinco) dias, com partida das
equipes na segunda-feira e retorno na sexta-feira, podendo este periodo ser reduzido
ou ampliado a critério da Contratante, de acordo com o planejamento da Divisao de
Operacgoes do escritdrio da Operagao Carro-Pipa.

5.8.4 O percurso diario terd a distancia estimada de 560 km, resultante de 7 horas
de navegacao, a velocidade média de 80 km/h.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §19, inciso Ill, da Lei n®
14.133, de 2021)

5.9 O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n®
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacoes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunidao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a
execugao do objeto contratado.
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6.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do

objeto durante o periodo de execugao do contrato. 145

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao- i a
manutencao do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a asseqgurar
0os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
Vi);

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que
for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n®
14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.12 ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva
ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.16 O fiscal administrativo verificara a manutencao das condicées de habilitagao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n® 11.246, de
2022).
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6.17 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

&1 8 Aderdo—disposte—acimaa--Ascaliracao—contiatual-obedecera—as—seguintes

Gestor do Contrato

6.19 O gestor do contrato coordenara a atualizacdao do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execu¢ao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n®©
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no
relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.22 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n¢
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.25 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de

contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no

valor dimensionado pela fiscalizacdao e gestao nos termos do contrato. JJ_?
1)

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (f

7.1 A avaliacao da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medigéﬁ{de
Resultado (IMR), conforme relatdrio companhamento do fiscal de contrato.

7.1.1 Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2 deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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Recebimento

7.4 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.5 Quando a fiscalizacdao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.6 Emitir documento comprobatorio da avaliagao realizada pelo fiscal, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21
VIll, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagao e o pagamento da
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despesa, indicar as cladusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por

escrito, as respectivas correcoes;

7.8. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento dos servicos prestados,ﬁfgm
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e ==

. . . L=
7.9 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor eﬁ
dimensionado pela fiscalizagao.

7.10 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucao do servico, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.12 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.13 O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidagao
7.14 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por

igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucao Normativa SEGES/ME n°
17112022,

7.15 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.16 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagoes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n*
14.133, de 2021,

7.17 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1 o prazo de validade;
7.17.2 a data da emissao;

7.17.3 os dados do contrato e do 6érgao contratante;
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7.17.4 o periodo respectivo de execucao do contrato; j"}t
.‘_r_ lf

7.17.5 o valor a pagar; e ',

7.17.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis. C‘/{

7.18 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.19 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.20 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengao das condicoes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participacao em licitacdao, no ambito do 6rgao ou entidade,
proibicdao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irreqgularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.

7.23 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da
finalizagao da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucao Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.26 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao monetaria.
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