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Outras informacoes

Numero da Processo

Categoria ~ . .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra 64107008635202425

1. Condicoes Gerais da Contratacao
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo direta da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), doravante chamada de Correios, para
a prestacdo de servicos postais e telematicos exclusivos, que consistem em coleta, transporte e entrega de
correspondéncias, em &ambito Nacional e Internacional, por via terrestre e aérea, para atendimento das
necessidades da Controladoria-Geral da Unido - CGU, de acordo com as especificacdes e as condigbes constantes
neste Termo de Referéncia e seus anexos, conforme a tabela abaixo:

Cad. Unidade de A Valor Valor Total
CATSER ITEM Qnid. Fornecimento Vigéncia Anual Global
. R$ R$
14982 Embalagem / ]?Ethuetagzm / Postagem - 1 Unidade 12
neomenda meses its.000,00lll  5.000,00

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum, de carater continuado sem
fornecimento de mao de obra em regime de dedicacado exclusiva.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, prorrogavel por até 10 anos, na forma do artigo 106
e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, contados a partir de data a ser fixada em termo contratual.

1.4. Em observacéo ao art. 106, inciso |, da Lei n® 14.133/21, tendo em vista que a realiza¢do de novas contrata¢cfes
anuais demandariam a continua mobilizacdo de novos responsaveis pela conducdo das etapas necessérias, devido
as alocacdes de homem/hora e recursos necessario para planejar, executar, gerir e fiscalizar contrata¢des publicas,
considerando que se trata, ainda, de servigo exclusivamente prestado pela mesma empresa (ECT), a EPC entende
gue a vigéncia plurianual se mostra mais vantajosa.

1.5. Em observacdo ao parecer referencial N° 00006/2023/ADV/E-CJU/SSEM/CGU/AGU, o presente Parecer
Referencial € aplicavel aos casos de contratacéo direta da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), seja
por meio de procedimento de inexigibilidade de licitagdo para prestacdo de servi¢cos postais executados em regime
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ae priviiegio/ exclusividade (arts. 9° e 27 da lei 6.538/78 c/c art. 74, caput, da Lei n. 14.133/21), seja por meio de
dispensa de licitacdo para prestacdo de servicos postais em geral, executados em regime de livre concorréncia (art.
75, inciso 1X, da Lei n. 14.133/21).

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 74, |, da Lei n. 14.133/2021)
2.1. A contratagéo dos servigos postais é imprescindivel as comunicagfes administrativas entre a CGU, a sociedade
civil e outros 6rgdos da Administragdo, enquadrando-se na categoria de servico de natureza continuada, tendo em

vista que sua interrupgdo pode comprometer a continuidade das atividades do 6rgéo.

2.2. Atualmente esses servigos sdo prestados pela mesma empresa, cujo contrato se encerrara em 21 de dezembro
de 2023, ndo havendo possibilidade de renovagéo, sendo necessaria uma nova contratagao.

2.3. Os servigcos prestados com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT),
serdo contratados de forma direta, por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fundamento no art. 74, I, da Lei n°
14.133 de 2021, ja que os Correios detém o monopdlio, no Brasil, na prestacéo dos servigos postais e telematicos,
nos termos da Constituicdo Federal, em seu art. 21, X e da Lei n°® 6.538, de 22 de junho de 1978, que disciplina os
servicos postais nos seus arts 7° e 9°,
2.4. Lei n° 14.133, de 2021:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servicos que s6 possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

2.5. Constituicao Federal:

Art. 21. Compete a Unido:

X - manter o servico postal e o correio aéreo nacional;
2.6. Lei n° 6.538, de 1978

Art. 2° - O servigo postal e o servigo de telegrama séo explorados pela Unido, através de empresa publica
vinculada ao Ministério das Comunicacdes.

()

Art. 7° - Constitui servi¢o postal o recebimento, expedi¢cdo, transporte e entrega de objetos de
correspondéncia, valores e encomendas, conforme definido em regulamento.

§ 1° - S&o0 objetos de correspondéncia:

a) carta;

b) cartdo-postal;

C) impresso;

d) cecograma,;

€) pequena - encomenda.

§ 2° - Constitui servigo postal relativo a valores:

a) remessa de dinheiro através de carta com valor declarado;
b) remessa de ordem de pagamento por meio de vale-postal;

¢) recebimento de tributos, prestacdes, contribuicdes e obrigacbes pagaveis a vista, por via postal.
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§ 3° - Constitui servigo postal relativo a encomendas a remessa e entrega de objetos, com ou sem valor
mercantil, por via postal.

Art. 8° - S0 atividades correlatas ao servi¢o postal:

| - venda de selos, pecas filatélicas, cupdes resposta internacionais, impressos e papéis para
correspondéncia;

Il - venda de publicac¢des divulgando regulamentos, normas, tarifas, listas de cédigo de enderecamento e
outros assuntos referentes ao servigo postal.

Il - exploracao de publicidade comercial em objetos correspondéncia.

Paragrafo Unico - A insercao de propaganda e a comercializagédo de publicidade nos formularios de uso no
servico postal, bem como nas listas de cédigo de enderegcamento postal, e privativa da empresa exploradora
do servico postal.

Art. 9° - Sd0 exploradas pela Unido, em regime de monopdlio, as seguintes atividades postais:

| - recebimento, transporte e entrega, no territorio nacional, e a expedicéo, para o exterior, de carta e cartéo-
postal;

Il - recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e a expedi¢do, para o exterior, de
correspondéncia agrupada;

Il - fabricacdo, emissao de selos e de outras férmulas de franqueamento postal.

2.7.1D PCA no PGC: 00394452000103-0-000134/2024
2.8. Documento de Formalizagdo de Demanda: 180/2024

2.9. Registro do item no PNCP: 289

3. Descricao da solucdao como um todo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

5.1. Como os servi¢o abrangido por esta contratacdo apresenta alta variabilidade em seu consumo (em termos de
nameros de correspondéncias enviadas mensalmente), como demonstrado na tabela abaixo, e que o custo unitario
€ também variavel, dependendo do seu peso (de acordo com o Anexo Precos da Tabela dos Correios - Servigos
Postais), julgou-se mais adequada a contratagcdo do Pacote Bronze de servicos dos Correios, a Unica opgao
apresentada que ndo define cota minima mensal ou anual quanto ao valor usufruido do servico em questéo,
adequando-se, de melhor modo, a realidade histérica demandada pela CGU.

Valores Anuais (Servicos Postais)

2018 2019 2020 2021 2022

Valor Qntd Valor Qntd Valor Qntd Valor Qntd Valor Qntd

R$ 26.190,52 ||[|4140|(|| R$ 20.638,80 ||| 2927 (||| R$ 22.645,89 ||| 878 ||| R$ 21.770,65 ||||1798|f|| R$ 6.573,00 ||| 538

3de 14


https://www.updf.com/?satvw=9

WWW.UPDF.COM

4. Requisitos da contratacao

” U PD F Termo de Referéncia 65/2024
-

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO:
Requisitos Gerais:
4.1 A contratada devera:

® Disponibilizar informag8es necessarias a execucdo do contrato, tabelas de precos e tarifas, relativas aos
servicos, e fatura de cobranca com dados do contrato;

Executar e zelar pela prestagdo dos servicos e venda de produtos nos termos e prazos previstos no contrato;
Informar & CGU os novos valores dos produtos e servicos sempre que ocorrer atualizagdo em suas tabelas e
tarifas;

Buscar as cartas e outros instrumentos abrangidos pelo servi¢o nos locais designados pela contratante;

Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das correspondéncia sob sua posse durante a prestacdo dos
Servicos;

Prestar os servi¢os nos 26 estados da Federagéo e no Distrito Federal;

Disponibilizar canais de atendimento e de informac¢&o que possibilitem a adequada fiscalizagdo do contrato;
Fornecer dados de monitoramento/localizagéo das postagens;

Fornecer histérico de prestagdo de servicos com detalhamento por tipo de postagem e respectivos valores.

4.2. As obrigacdes das partes serdo formalizadas por meio da celebragdo de contrato e observara os termos da Lei
n°® 14.133, de 2021, e das demais normas pertinentes

4.3. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data a ser fixada no termo
contratual. Permitindo-se a prorrogacdo por até 10 (dez) anos, caso as condicfes e 0s precos permanegcam
vantajosos, de acordo com o art. 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.4. O reajuste das tabelas de pregos e tarifas observara a periodicidade legal minima de 12 (doze) meses, contada
a partir da data do inicio da vigéncia da tabela de precos e tarifas.

Sustentabilidade:

4.5. As empresas publicas brasileiras séo regidas pela Lei n°® 13.303, de 2016, a qual estabelece, em seu artigo 27,
gue “A empresa publica e a sociedade de economia mista terdo a funcéo social de realizacao do interesse coletivo
ou de atendimento a imperativo da seguranca nacional expressa no instrumento de autorizacdo legal para a sua
criacdo. Em complemento o § 2° do caput disp6e que “A empresa publica e a sociedade de economia mista
deverédo, nos termos da lei, adotar praticas de sustentabilidade ambiental e de responsabilidade social corporativa
compativeis com o mercado em que atuam.”

4.6. Em atendimento a critérios de sustentabilidade como: a gestdo de emissdo de gases de efeito estufa;
reaproveitamento e reciclagem de materiais; acdo sociais sustentaveis; coleta seletiva; e promocdo ao uso
tecnolégico, como reducéo a impactos ambientais, a ECT possui politicas como:

I) Gestdo de Emissdo de CO2e, aplicando a metodologia GHG Protocol;

Il) EcoPostal, para tratamento e destinacéo de camisas, malas e malotes inserviveis;

IIl) Coleta Seletiva, garantindo a separacao e destinagdo correta de residuos e aproveitamento para reciclagem; e
IV) Solugdes Ecoeficientes, como e-carta, mala direta especial, entre outros.

4.7. Em consulta ao Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis/AGU, como modo de subsidiar a identificagcdo de
acOes de sustentabilidade, em atencdo ao Art. 9°, incisos Il e Xll da IN/ME n° 58/2022, n&o foi constatado mencao
especifica, no guia, sobre o objeto contratual, além de néo ter sido identificada legislacdo especifica quanto ao
servigo. Quanto ao impacto ambiental, o objeto ou parte dele pode gera-lo, e, como medidas mitigadoras, a ECT
possui as politicas de sustentabilidade acima citadas (topico 4.6).

4.8. Sobre o licenciamento ambiental, ndo hé tal necessidade para o objeto da contratagéo.
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4.9. raz-se menc¢do adicional ao item 4.1 do guia, que se refere ao PARECER 01/2021/CNA/CGU/AGU:
OBRIGATORIEDADE DA ADOCAO DE CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE SOCIOAMBIENTAL E
DE ACESSIBILIDADE, o qual determina a obrigacdo de os 6rgéos e entidades da administracéo publica adotarem
critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratacdes publicas. Nesse sentido,
verifica-se que a ECT realiza, desde 2013, o ja mencionado programa Ecopostal, que consiste na "doagcdo de
camisas de carteiros, malas e malotes inserviveis a empresa, em bom estado para serem transformados em outros
objetos. Ao reaproveitar os tecidos — evitando a incineracdo dos itens — a acdo reduz impactos ambientais e ainda
promove incluséo social e geragdo de renda.”

4.10. Em atencdo a Portaria SEGES/MGI N° 5.376 de 14 de Setembro de 2023, a qual institui o modelo de
referéncia do Plano Diretor de Logistica Sustentavel - PLS e determina o ajuste do PLS dos érgéos e entidades ao
modelo de referéncia, registra-se que a CGU, até o presente momento, ndo possui seu proprio PLS publicado,
considerando ainda restar prazo legal para tal, haja vista a definicdo, pela citada Portaria, de data limite em 31 de
dezembro de 2024.

4.11. Portanto, considerando as politicas de sustentabilidade ja adotadas e consolidadas pela ECT, a EPC entende
ndo haver necessidade de estabelecimento de outros critérios de sustentabilidade pelo presente ato infralegal, além
dos ja amparados pelas atuais praticas da contratada.

Subcontratacao:

4.12. Nao é admitida a subcontratagédo do Objeto Contratual

Garantia de Contratacao:

4.13. Ndo havera exigéncia de garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

Vistoria:

4.14. Nao ha necessidade de avaliagao prévia do local de execucgéo dos servicos.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de Execucao

5.1. A execucao do objeto podera se iniciar apds a assinatura do contrato.

Local da prestacdo dos servigcos

5.2. Os servigos serdo prestados no enderego respectivo da sede e das regionais.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3. Houve a inexigibilidade de licitagdo, de acordo com o art. 74, 1, da Lei n°® 14.133/21, desse modo, ndo houve
proposta por parte da contratada. No Anexo "Precos da Tabela dos Correios" ha o registro dos valores tabelados
pela ECT, os quais foram utilizados para se estimar o valor anual do gasto pela CGU.

5.4. Pelo seu caréter publico, os precgos tabelados dos Correios sé@o definidos pelo Ministério das Comunicagfes
com base no Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA). Desse modo, o valor dos servigos é
estabelecido conforme peso e local de origem e local de destino, de acordo com o Anexo "Preco da Tabela dos
Correios (Servigos Postais)".

5.5. O valor anual estimado de gasto para CGU (R$ 27.509,40) foi obtido utilizando-se da mediana histérica da
quantidade dos servigos postais consumidos, referentes ao Ultimo periodo de contratacdo. Esse valor foi multiplicado

pela média do valor dos servigcos postais constantes da tabela de pregcos dos Correios Anexo "Precos da Tabela dos
Correios (Servigos Postais)."

5.6. As gquantidades historicas utilizadas pela CGU podem ser verificadas na tabela do item 3, "Descri¢do da solucéo
como um todo."

5de 14


https://www.updf.com/?satvw=9

” U PD F Termo de Referéncia 65/2024
-

WWW.UPDF.COM

5./. 1enao em vista que as correspondéncias apresentam custo unitario variavel, a depender do peso, além da
variabilidade do consumo do servigo (em termos de ndimeros de correspondéncias enviadas mensalmente), julgou-
se mais adequada a contratacdo do Pacote Bronze de servicos da ECT, que ndo apresenta uma cota minima
mensal de encomendas, adequando-se melhor a realidade demandada pela CGU.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.8. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato:

5.9. Nao seréo necessarios procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacédo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcbes para a
correcéo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, llI);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solu¢éo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracédo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitagcdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.18. O gestor do contrato emitirA documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizac@o de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

Preposto
6.22. Ndo se faz necessaria a indicagao de preposto, sendo suficiente a indicagdo pela contratada de representante

comercial para dar suporte necessario a fiscalizagdo do servigo, bem como para intermediar a comunicacdo com a
contratante.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIQZ\O E DE PAGAMENTO
7.1. A afericdo da execucdo contratual, para fins de faturamento e pagamento, considerara os seguintes critérios:

7.1.1. envio e recebimento de correspondéncias, conforme a necessidade da CGU;
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7.1.2. cadastramento e liberacéo de usuérios no sistema de acompanhamento e fiscalizacéo do servico; e
7.1.3. cumprimento dos prazos de entrega;

7.2. Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.4. O pagamento sera realizado de acordo com os servigos efetivamente prestados, segundo expectativas de
rotina e estimativas constante da "Estimativa do Valor da Contratagdo."

Do recebimento
7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,

mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (
Art. 140, |, a, da Lein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacgao de cobranca oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022)

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira4
apurar o resultado das avaliag6es da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢éo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicéo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.2. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.9.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.9.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagfes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades

7.10. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacéo a fiscalizacéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.
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7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na
execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢g®es, conforme regulamento (art. 21,
VIll, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentagbes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢éo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcao e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucgado do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao
7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias (teis para fins de

liquidagdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a

comprovagao da regularizacéo da situacdo, sem dnus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
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7.20. A Administracé@o deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condicdes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagédo em licitagdo, no &mbito do
6rgédo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucgéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao da liquidagao da
despesa, conforme sec¢édo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacédo do indice SELIC de
correcdo monetéaria, com acréscimo de multa de 2% (dois por cento) sobre o valor devido.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento da fatura devera ser realizado por via bancaria, conforme instrugdes constantes do prdéprio
documento de cobranca.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.31. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracéo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracédo do aditamento de cesséo de crédito e a realiza¢éo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execuc¢do do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
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soore os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracéo.

7.34. A cesséo de crédito ndo afetara a execucéo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

7.35. As cess0es de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovacao do contratante.

8. Forma e critérios de selecao e execucao
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O prestador sera selecionado por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, |, da Lei n®
14.133, de 2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracédo verificard o eventual descumprimento das condi¢Bes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forgca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.7. Caso atendidas as condic¢des para contratagdo, a habilitacdo do interessado seré verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacgdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.9. N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.
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8.12. Para tins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica
8.13. Ato constitutivo;e
8.14. Estatuto publicado no Diério Oficial da Unido

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.16. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22.Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicao;

8.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estar4 dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
8.25. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate

de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrucédo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.26. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso I);

8.27. Balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢g@es contabeis dos 2 (dois)
Ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.27.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.27.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura; e
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8.27.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.27.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissédo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deveréo atender a todas as exigéncias da habilitacao
e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificagao Técnica

8.29. Considerando que os Correios sdo responsaveis pelos servicos em questdo, referentes a Ultima contratacéo,
tendo os prestado com qualidade satisfatoria, ndo sera exigido atestado de capacidade técnica.

9. Estimativa do valor da contratacao
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO
9.1. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 137.547,00 (cento e trinta e sete mil e quinhentos e quarenta e

sete reais), conforme detalhado no Mapa Comparativo de Pregos (n°® SUPER 3020197) e de acordo com a tabela
presente no item 1 - CondigBes Gerais da Contratacéo, deste TR.

10. Adequacgao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uni&o.

Créditos Orcamentarios:

10.2. Valor total estimado: R$ 1.500,00

10.3. ProgramalPlano Interno: I3DACSPCORR

10.4. Natureza da Despesa: 33.90.39 - Servicos Pessoa Juridica
10.5. DFD PCA 2023 - Em Execucéao: 180/2024

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Equipe de apoio

13 de 14


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.updf.com/?satvw=9

U PD F Termo de Referéncia 65/2024

WWW.UPDF.COM

14 de 14


https://www.updf.com/?satvw=9

	Termo de Referência 65/2024
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Condições Gerais da Contratação
	2. Fundamentação da contratação
	3. Descrição da solução como um todo
	4. Requisitos da contratação
	5. Modelo de execução do objeto
	6. Modelo de gestão do contrato
	7. Critérios de medição e pagamento
	8. Forma e critérios de seleção e execução
	9. Estimativa do valor da contratação
	10. Adequação orçamentária
	11. Responsáveis




